VAN BAN PEN BIEN TU
56587 Ngay 04/12/2025

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH DIEN BIEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2763 /QD-UBND Pi¢n Bién, ngay 04 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong gidi quyét thi tuc hanh chinh thuc hién
khong phu thugc vao dia gigi hanh chinh thu¢c pham vi, chirc nang quan ly
cua S& Dan tgc va Ton giao tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phirong sé 72/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hf‘mh chinh theo co qhé mot cura, mot cua lién thong tai Bo
phdan Mot cvra va Cong dich vu cong quoc gia;

Can ci Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Vin phong
Chinh phu hwdng dan thi hanh mot s6 ngi dung cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu ve thuwc hién thu tuc hanh chinh theo co ché
mot cua, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cua va Cong dich vu cong quoc gia,

Tiép theo Quyét dinh 6 2 704/OD-UBND ngay 25/11/2025 cua Chu tich
Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh thuc hién
khong phu thuoc vao dia gioi hanh chinh thuéc pham vi, chirc nang quan ly cua
So Dan toc va Ton gido tinh Pién Bién;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Dén téc va Tén gido.

QUYET PINH:

, Pi¢u 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 11 quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thyc hién khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh
thugc pham vi, chttc nang quan ly ciia S¢ Dan toc va Ton gido tinh Dién Bién

(C6 quy trinh cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam fiéc S¢ Dan toc va
Toén giao; Chu tich Uy ban nhén dan cac xa, phuong va cac t6 chure, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Cong Thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, PVHCC.



1. Quy trlnh SO

)1 Ap dung ddi véi 03 thi tuc:

(1) Thu tuc dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh;
(2) Thu tuc d§ nghi thénh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat td cl}l'rc ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh;
(3) Thu tuc dé nghi cap dang ky phép nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mdt tinh.

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN KHONG PHU THUQC VAO DIA GIOI
» , CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO DAN TQC VA TON GIAO TINH PIEN BIEN

Trinh tu
cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viée

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Budc 1

Tiép nhan ho so:

- Trudong hop hd so diy du, dung
theo quy dinh: Tiép nhan ho so va
xuét gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

- Truong hop hd so chua day du,
chua ding theo quy dinh: Cong chie
tiép nhan hd so hudng dan to chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir ch~6i nhén ho S0
Néu 16 1y do theo mau phicu tir choi
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Cong chuc lam viéc tai
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Dién
Bién.

- Cong chtrc lam viéc tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Gi10 hanh chinh, 0,5
ngay (d6i  véi
truong hop  tiép
nhén hd so sau 15
gid thi chuyén ho
so vao dau gio lam
viéc cua ngay tiép
theo)

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
- Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét ho so

Budc 2

Chuyén ho so:
Chuyén hd so TTHC cho lanh dao

Cong chuc lam viéc tai
Trung tdm phuc vy hanh

, o , .~ 1 0,5nga
phong Quan 1y tin ngudng, ton gido | chinh cong tinh Dién g3y
S& Dan toc va Ton gido. Bién.

Tiép nhan ho so va phan cong xir 1y. Lanh dao phong chuyén 0,5 ngay

mon

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so,
kem ho so TTHC.




Thim dinh, xir Iy hd so' tham muu
cho UBND tinh:

Truong hop h(f) so khong dap ung
yéu cau, hay can giai trinh, bd sung
thém thong bao cho t6 chirc, ca nhan.

- Vin ban thong bao vé viéc hd so khong dap
ung yéu cau (néu 1o 1y do), hay yéu cau bo
sung hoan thién ho so.

- - o en 35 nga
Truong hop ho so dap tng yéu cau; | Chuyén vién xtr Iy ho so gy i ax 1. n £
X e A - Vén ban de nghi cac co quan lién quan phoi
phoi hop voi cac co quan lién quan hop thAm dinh ho so
thdm dinh hd so. o - '
Buge3 | Tong hop ¥ kién tham gia ciia céc co - Du thao T& trinh cia S& Dan toc va Tén
quan lién quan; xay dung cac du thao o Nrs la ;
Vin ban bio c4o lanh dao Phong. giao; Dy thao Van ban cia UBND tinh.
2 , , . a2 - Du thao To trinh cua S& Dan toc va Ton
Kiém tra, chinh stra, hoan thién ho so | , . . . ., s s Lz , .
A ~ X 1 ~. | Lanh dao phong 05 ngay giao; Dy thdo Van ban cua UBND tinh va cac
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét. \ PO o
thanh phan ho so lién quan.
KY duvét vin ban. tham muu cho - To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido kem
; A " anh dao Do nga u thao Van ban cua tinh va cac
UﬁNDytmh b8 vt Lanh dao S 02 ngdy Dy thao Vin ban cia UBND tinh va c4
phe quye thanh phan hd so lién quan.
Buéc 4 Xen} xét, phé duyét két qua gidi UBND tinh 16 ngdy Vian ban cua UBND tinh: q '
quyét TTHC (1) Quyét dinh cong nhan t6 chuc ton gido
) ) hodc van ban tra 101 vé vi¢c khong cong nhan
- Cong chuc lam viéc tai td chirc ton gido.
A0 nhin K& , N T}I;lr?ﬁg tarAILp hlifnliu }fl)al?g (2) Van ban tra 101 chép thudn hodc khong
, Tiép nhan két qua TTHC tir Van \ chinh  cong ¢ ‘ chdp thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap,
Budce 5 phong UBND tinh, tra cho to chue | Bién. 0,5 ngay hop nhét t& chirc ton gido truc thudc

ton gido

- Cong chuc lam viée tai
Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong cap xa.

(3) Vian ban tra 10i chap thuan hodc khong
chap thuan vé viéc cap dang ky phap nhéan phi
thuong mai cho t6 chirc ton gido truc thude.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 60 ngay




2. Quy trinh s6 02 Ap dung ddi véi 04 thi tuc:

(1) Thu tuc d& nghi moi chie sdc, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai dén giang dao cho nhém ngudi nude ngoai sinh hoat ton gido tap trung;

(2) Thu tuc dé nghi cho nguo1 nude ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido ¢ Vit Nam,;

(3) Thu tuc dé nghi tir giai thé cta to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cta hién chuong;

(4) Thu tuc d& nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ctia hién chuwong cia to chirc.

Trinh tu
cac buée
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ sin pham

Budce 1

Tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so dé}y du, ding theo
quy dinh: Ti€p nhéan ho so va xuat giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day du, chua
dung theo quy dinh: Cong chirc ti€p
nhan h6 so huong dan t6 chue, ca
nhan bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so: Néu
1o ly do theo mau phi€u tir choi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Cong chuc lam viéce
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh coéng tinh
bién Bién.

- Cong chuc lam viéc
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh coéng cip
Xa.

Gio hanh
chinh, 0,5
ngdy (dbi voi
truong hop
tiép nhan ho
so sau 15 gio
thi chuyén ho
so  vao dau
gio lam viéc
clia ngly tiép
theo)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Budc 2

Chuyén ho so:

Chuyén hd so TTHC cho lanh dao
phong Quan ly tin ngudng, ton gido
S¢ Dan tdc va Ton gido.

Cong chuc lam viéc tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh coéng tinh
bién Bién.

0,5 ngay

Ti€p nhan ho so va phan cong xur ly.

Lanh  dao
chuyén mon

phong

0,5 ngay

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, kém ho

so TTHC.

Budce 3

Thim dinh, xir 1y hd so tham muu
cho UBND tinh:

Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, hay can giai trinh, bé sung thém

Chuyén vién xu ly ho
SO.

25 ngay

- Van ban thong bio vé viéc hd so khong dap ung
yéu cau (néu 10 ly do), hay yéu cau bo sung hoan

thién ho so.




thong bao cho to chirc, ca nhan.

Truong hop hd so dap Gng yéu ciu;
phoi hop vdi cac co quan lién quan
tham dinh ho so.

Téng hop v kién tham gia cua cac co
quan lién quan; xay dung cac du thao
Van ban bao cao lanh dao Phong.

- Vin ban d& nghi cic co quan lién quan phdi hop
tham dinh ho so.

- Dy thao T¢ trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido; Du
thao Van ban cua UBND tinh.

Kiém tra, chinh stra, hoan thién ho so

- Dy thao T¢ trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido; Du

rinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét. Lanh dao phong 04 ngay thaq AVan ban cia UBND tinh va céc thanh phan ho
so lién quan.
K¢ duvét vin ban. tham muu cho - T trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido kém‘Du ‘ghéo
Y c ’ Lanh dao S¢ 02 ngay Vian ban cia UBND tinh va cac thanh phan ho so
UBND tinh. A
lién quan.
. Xem xét, phé duyét két qua giai quyét , N Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chép thuan
Buoed | pryc UBND tinh 12 ngay ctia UBND tinh vé:
- Céng chirc 1am viée (1) Y.ledci moi chl(ric sac, nha tu hanh la nguoi nudce
tai Trung tdm phuc vu ngoat den glang ¢ao.
o i . i . _ | hanh chinh coéng tinh (2) viéc nguoi nude ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton
Tiép nhan két qua TTHC tr Van Dién Bién. gido & Viét Nam.
Buodc 5 phong UBND tinh, tra cho t6 chirc ton i 0,5 ngay

giao

- Cong chuc lam viée
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cép
xa.

(3) viéc tu giai thé theo quy dinh cua hién chuong
cua to chure ton gido.

(4) viéc giai thé to chic ton gido truc thudc theo
quy dinh cta hién chuong cua t6 chuec.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 45 ngay




3. Quy trinh s6 03 Ap dung ddi véi 08 thi tuc:
(1) Thu tyc dang ky thuyén chuyén chire sic, churc viéc, nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc td1 hoac nguoi chua duge x6a an tich;

(2) Thu tuc dé nghi sinh hoat t6n gido tap trung ctia ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam;

(3) Thu tuc dang ky thay ddi nguoi dai dién cia nhém sinh hoat t6n gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam;

(4) Thu tyc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tdp trung cta ngudi nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam trong dja ban

mot tinh;

(5) Thi tuc d& nghi thay ddi dia diém sinh hoat t6n gido tip trung ctia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam dén dia ban

tinh khac;

(6) Thu tuc dé nghi moi td chure, ca nhan nude ngoai vao Viét Nam thyc hién hoat dong ton gido & mot tinh;

(7) Thit tuc d& nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai dén giang dao cho t6 chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong t6n gido

0 mot tinh;

(8) Thu tuc dé& nghi thay ddi try s¢ cua t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc.

Trinh tuw
cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Budce 1

Tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so day du, ding theo
quy dinh: Tlep nhan ho so va xuét gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua
dung theo quy dinh: Cong churc tiép
nhan hd so huéng din t6 chuc, ca
nhan b sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so: Néu
15 1y do theo mau phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Cong chuc lam viéc
tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
tinh Pién Bién.

- Cong chuc lam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong cip xa.

Gi0 hanh chinh,
0,5 ngay (ddi
vOi truong hop
tiép nhan ho so
sau 15 gio thi
chuyén ho so
vao dau gio lam
viéc cua ngay
tiép theo)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Budc 2

Chuyén hb so:

Chuyén hd so TTHC cho lanh dao
phong Quan 1y tin ngudng, ton giao
S¢ Dan toc va Ton gido.

Cong chuc tai Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Dién
Bién.

0,5 ngay

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, kém ho

so TTHC.




Ti€p nhan ho so va phan cong xtur 1y.

Lanh dao
chuyén mon

phong

0,5 ngay

Thiam dinh, xir Iy ho so tham muu
cho UBND tinh:

Truong hop hé so khong dap ung yéu
cau, hay can giai trinh, b6 sung thém
thong bao cho t6 chirc, cd nhan.

- Vin ban thong bao vé viéc hd so khong dap tng
yéu cau (néu 10 ly do), hay yéu cau bo sung hoan
thién ho so.

Truone hoo hd so dip G | Chuyén vién xu ly | 15 ngay
Fons Hop RO SO dap Ung yeu Cal, | 4 gq, - Vin ban dé nghi cac co quan lién quan phdi hop
phoi hop vdi cac co quan lién quan thAm dinh hd so
tham dinh ho so. : '
Budc 3 5 7 kié ia cua ca
31(1):111% llilgf %J;?I;;};agl uricl;ac(a:iga dfraihgg - Du thao T¢ trinh cua S¢ Dan tdc va Ton gido; Du
Van ban bao cao 1anh dao Ph(‘)ng: thao Van ban cia UBND tinh.
Kidm tra. chinh sira. hoan thién hd so - Du thao To trinh ctia S& Dan tdc va Ton giéq; Dlg:
A ~ A Lanh dao phong 02 ngay thao Van ban cia UBND tinh va cac thanh phan ho
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét. n
so lién quan.
, A< 1 - To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido kem Dy thao
ghduyd van ban, tham muu cho UBND Lanh dao S¢ 01 ngay Vin ban cia UBND tinh va cc thanh phan hd so
: lién quan.
. Xem xét, phé duyét két qua giai quyét . \ Vin ban tra 16i cia UBND tinh Dién Bién vé chap
Buoe4 | e UBND tinh 10 ngay thuan hodc khong chap thuan (néu rd 1§ do).
- Cong chuc lam viéc
tai Trung tam phuc
2 R B , . «.. | vu hanh chinh cong
, Tle‘p nhan ke‘E qua. TTHCX tu’, V'iln tinh Pién Bién. ‘
Buoc 5 phong UBND tinh, trd cho t6 chuirc ton 0,5 ngay

gido

- Cong chuc lam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong cip xa.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay




4. Quy trinh s6 04 Ap dung ddi véi 01 thi tuc: Dé nghi cap ching nhin ding ky hoat dong ton gido cho t6 chic co dia ban hoat

dong & mat tinh

8

Trinh tuw
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Budce 1

Tiép nhén hd so:
- Trudng hop ho so day du, dung theo

quy dinh: Tlep nhan ho so va xuat gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day du, chua
dang theo quy dinh: Coéng chuc tiép
nhan hd so huéng dan t6 chirc, ca nhan
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hod so: Néu
15 1y do theo miu phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Cong chtrc 1am viéc
tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
tinh Dién Bién.

- Cong chirc 1am viée
tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
cép xa.

Gio hanh
chinh, 0,5
ngdy (dbi voi
truong hop
tiép nhan ho
so sau 15 gio
thi chuyén ho
so  vao dau
gio lam viée
clia ngly tiép
theo)

- Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua
- Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Budc 2

Chuyén ho so:

Chuyén hé so TTHC cho linh dao
phong Quaén ly tin ngudng, ton gido S&
Dan toc va Ton giao.

Cong chtrc tai Trung
tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Dién
Bién.

0,5 ngay

Ti€p nhan ho so va phan cong xur ly.

Lanh dao
chuyén mon

phong

0,5 ngay

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so, kém ho

so TTHC.

Budc 3

Tham dinh, xir 1y hd so:

Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, hay can giai trinh, b6 sung thém
thong bao cho t6 chuc, ¢4 nhan.

Chuyén vién xtr ly ho
SO.

47 ngay

- Van ban thong bao vé viéc hd so khong dap ung
yéu cau (n€u r6 ly do), hay yéu cau b6 sung hoan

thién ho so.




Truong hop hd so dap tmg yéu cau; phéi
hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho
SO.

Tong hop ¥ kién tham gia cua cic co
quan lién quan; xay dung du thao Van
ban tham muu cho lanh dao Phong.

- Van ban d?: nghi cic co quan lién quan phdi hop
tham dinh ho so.

- Du thao Van ban ctia S& Dan toc va Ton gido

Kiém tra, chinh stra, hoan thién ho so

- Du thao Van ban cua S¢ Dan toc va Ton gido va

trinh Lanh dao So xem xét, ky duyét. Lanh dao phong 05 ngdy céc thanh phan ho so lién quan.
Xem xét, phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S¢ Dan toc 05 ned
TTHC va Ton gido gay
, Phdt hanh van ban, gui ket qua TTHC | o\ g6 pan toc ‘
Budc 4 cho Trung tam phuc vy hanh chinh cong | . . ., 01 ngay
tinh va Ton giao
Vin ban tra 16i ciia S Dan toc va Ton gido vé:
Cap Gidy chumg nhan dang ky hoat dong ton giao
- Cong chtrc lam viéc hodc van ban tra 161 vé viéc khong cap Giay ching
tai Trung tam phuc nhan dang ky hoat dong ton gido.
vu hanh chinh cong
iép nhan két qua ¥ S& Dan toc | tinh Dién Bién.
Bude S Tiép nhan két qua TTHC tu S& Dan toc S 0,5 ngdy

va Ton gido, trd cho to chuc ton giao

- Cong chirc lam viéc
tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
cap x4.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 60 ngay
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5. Quy trinh s6 05 Ap dung ddi v6i 06 thi tuc:
(1) Thu tyc dang ky stra ddi hién chuong cua to chtrc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh;

(2) Tha tyc dé nghi thay ddi tén cua to chirc ton giao, t6 chirc ton giao tryc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh;

(3) Thu tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido;

(4) Thu tuc dé nghi td chuc dai hoi cua td chuc ton giao, td chirc ton gido tryc thudc, td chire duoc cép chirng nhan dang ky hoat

dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu x3 thudc maot tinh;

(5) Thu tuc d& nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co s& tén gido, dja diém hop phap da ding ky co quy mé t6 chirc & nhiéu xa thudc mot tinh

hodc & nhiéu tinh;

(6) Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mé t6 chirc & nhiéu xa

thuoc mot tinh hoac & nhiéu tinh.

Trinh tw
cac budce
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ sin pham

Budc 1

Tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so day du, dung theo
quy dinh: Tlep nhan hd so va xuét gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua ddy du, chua
dung theo quy dinh: Cong chuc tiép
nhén hd so hudng dan td chuc, ca nhan
bd sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hod so: Néu
15 1y do theo miu phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Cong chuc lam viéce
tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh Pién Bién.

- Cong chirc lam viéc
tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
cap x4.

Gio hanh
chinh, 0,5
ngay (d6i voi
truong hop
tiép nhan ho
so sau 15 gio
thi chuyén ho
so  vao dau
gi0 lam viée
clia ngay tiép
theo)

- Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét ho so

Budc 2

Chuyén hb so:

Chuyén hd so TTHC cho linh dao
phong Quan 1y tin ngudng, ton gido SO
Dan toc va Ton gido.

Cong chuc lam vige
tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh Dién Bién.

0,5 ngay

Ti€p nhan ho so va phan cong xu ly.

Lanh dao
chuyén mon

phong

0,5 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, kém hd

so TTHC.
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Tham dinh, xir 1y hd so:

Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, hay can giai trinh, b6 sung thém
thong bao cho to chirc, cd nhan.

- Vin ban théng bao vé viéc hd so khong dap ung
yéu cau (néu ro ly do), hay yéu cau bd sung hoan
thién ho so.

. X o 5y can- | Chuyén vién xir Iy ho | 24 ngay . .
Trlf@g h(_)'p’ h © 59 dép (g yeu cau, SO - Van ban dé nghi cac co quan lién quan phoi hop
phoi hop voi cac co quan lién quan : thAm dinh hd so
tham dinh ho so. ' '
Budc 3 : X .
Hoe Tong hop ¥ kién tham gia cua cac co
quan lién quan; xay dung du thao Van - Dy thdo Van ban ctia S& Dan tdc va Ton gido
ban bdo cdo lanh dao Phong.
Kiém tra, chinh stra, hoan thién hd so Lanh dao phon 02 ned - Dy thao Van be”}n cua So Dan tdc va Ton gido va
trinh Lanh dao S& xem xét, ky duyét. A0 phong gay cac thanh phan ho so lién quan.
Xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S¢ Dan toc 01 nea
TTHC va Tén gi4o g2y
, Phéat hanh van ban, gt %<et qua TT}{C Vin thu, S& Dan toc ‘
Budc 4 cho Trung tam phuc vy hanh chinh cong | . . ., 01 ngay
, va Ton giao
tinh
) o Vin ban tra 10i cia S& Dan toc va Ton gido vé
- Cong chuc lam viéc % A < A % A Ao~ 1o
. . chap thuédn hodc khong chap thuan (néu 10 ly do)
tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
iép nhan két qua ¥ S& Dan toc | tinh Dién Bién.
Buéce 5 Tiép nhan két qua TTHC tu S¢ Dan toc S 0,5 ngdy

va Ton gido, trd cho to chuc ton giao

- Cong chirc lam viéc
tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
cap x4.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay
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6. Quy trinh s6 06 Ap dung ddi véi 02 thi tuc:

(1) Thi tuc dang ky nguoi duge bo nhiém, bau cir, suy ctr 1am chirc viée dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido;

(2) Thu tuc dang ky nguot dugc bo nhiém, bau cu, suy cu lam chirc viéc cua td chirc dugc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat dong & mot tinh.

Trinh tuw
cac budce
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Budc 1

Tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so day du, dung theo

quy dinh: Tlep nhan hd so va xuat gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day du, chua
dung theo quy dinh: Coéng chuc tiép
nhan hd so huéng din t chic, ca nhan
bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan hé so: Néu
16 1y do theo mau phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Cong chuac Ilam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong tinh  Dién
Bién.

- Cong chuc lam
viéc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Gi0 hanh chinh,
0,5 ngay (dbi
vol truong hop
tiép nhan ho so
sau 15 gio thi
chuyén hd so
vao dau gio lam
vigc cua ngay
tiép theo)

- Giay ti€p nhén ho so va hen trd két qua
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyéet ho so

Budc 2

Chuyén hb so:

Chuyén hd so TTHC cho lianh dao
phong Quan 1y tin ngudng, ton gido SO
Dan toc va Ton gido.

Cong chuc tai
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong
tinh Dién Bién.

0,5 ngay

Ti€p nhan ho so va phan cong xur ly.

Lanh dao phong
chuyén mon

0,5 ngay

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, kém

hod so TTHC.

Budce 3

Tham dinh, xir 1y hd so:

Truong hop hé so khong dap ung yéu
cau, hay can giai trinh, bd sung thém
thong bao cho t chic, ca nhan.

Chuyén vién xu ly
ho so.

15 ngay

- Vian ban théng bao vé viéc hd so khong dap
ung yéu cau (néu ro ly do), hay yéu cau bod sung

hoan thién ho so.
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Truong hop hd so dép tGng yéu cau;
phoi hop v6i cac co quan lién quan
tham dinh ho so.

Téng hop ¥ kién tham gia ctia cac co
quan lién quan; xay dung cac dy thdo
Vian ban bao cdo 1anh dao Phong.

- Van ban deé nghi cac co quan lién quan phéi
hop tham dinh ho so.

- Dy thdo Van ban cuia Sé Dan toc va Ton gido

Kiém tra, chinh stra, hoan thién ho so

- Dy thdo Van ban ctia S& Dan toc va Ton gido

trinh Lanh dao So xem xét, ky duyét. Lanh dao phong 01 ngdy va cac thanh phan ho so lién quan.
Xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Linh dao S& Dén 01 nod
TTHC toc va Ton gido gay
’ Phat hanh van ban, gui ket qua TT}{C Van thu, S& Dan ‘
Buéc 4 | cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong A A 01 ngay
, tdc va Ton gido
tinh
Co hie 13 - Van ban tra 101 chap thuan hoic khong chép
T ong lc“ uc e}m thudn ve viéc dang ky nguoi duge bd nhiém, bau
;ifucc tjlll he‘?riﬁgc II?IE cu, suy cur lam chure viéce.
4 Nk , s +n . |cong tinh Dién
Budc 5 Tiép nhén két qua TTHC tir So Dan toc | g . 0,5 ngay

va Ton gido, tra cho t6 churc ton gido

- Cong chuc lam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO (09 TTHC)

1. Quy trinh s6 01. Ap dung déi véi 03 thi tuc:

(1) Tha tyc dé nghi to chirc dai hoi cua to chire ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & mot xa;

(2) Thu tuc d& nghj t6 chirc cudce 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap dd dang ky c6 quy md t chirc & mot x4;

(3) Thu tuc d& nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dja diém hop phap di ding ky c6 quy mé to chirc & mot xa.
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Trinh tu
cac buée
thuc hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ sin phim

Budce 1

Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, ding theo

quy dinh: Tlep nhan ho so va xuét gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop ho so chua day du, chua
dung theo quy dinh: Cong chirc tiép
nhan hd so hudéng dan to chuc, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so: Néu
& 1y do theo mau phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Cong chue lam viée
tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
tinh Pién Bién.

- Cong chuc lam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong cip xa.

Gi0 hanh chinh,
0,5 ngay (dbi
voi truong hop
tiép nhan hd so
sau 16 gio thi
chuyén hd so
vao dau gio lam
viéc cua ngay
tiép theo)

- Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua
- Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Phi€u tur choi ti€p nhan gidi quyét ho so

Budc 2

Chuyén hd so:
- Chuyén hd so TTHC cho ldnh dao
phong chuyén mon

Cong chirc lam viée
tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
cép xa

- Tiép nhan ho so va phan cong xtr ly.

Lanh dao
chuyén mon

phong

0,5 ngay

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, kém ho
so TTHC.

Budce 3

Tham dinh, xir 1y hd so:

Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, hay can giai trinh, bé sung thém
thong bao cho t6 churc, ca nhan.

Cong chuc xir Iy hd
SO

20 ngay

- Vin ban thong bao vé viéc hd so khong dap ung
yéu cau (néu ro 1y do), hay yéu cau bd sung hoan
thién ho so.
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Truong hop hd so dap tng yéu ciu;
phoi hop voi cac phong, ban, don vi
lién quan tham dinh ho so.

Tong hop y kién tham gia cua céc
phong, ban, don vi lién quan; xay
dung dy thdo Van ban bao cdo lanh
dao Phong.

- Van ban dg% nghi cdc phong, ban, don vi lién quan
phoi hgp tham dinh ho so.

- Dy thao Vin ban tra 10i cia UBND cép x3

Kiém tra, chinh sira, hoan thién hd so
trinh Lanh dao UBND cap xa xem xé&t,
ky duyét.

Lanh dao
chuyén mon

phong 02 ngay

- Du thao Vin ban tra 10i cia UBND cép xi va céc
thanh phan ho so lién quan.

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao UBND cép

TTHC xa 01 ngay
Phat hanh van ban, gui két qua TTHC | . X
Budc 4 cho Trung tdm phuc vu hanh chinh Zﬁan the UBND cap 0,5 ngay
cong cap xa.
- Cong chuc lam viée
tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
ié an két qua T Vi tinh Dién Bién.
Buéc 5 Ti€p nhan két qua TTHC tr Van thu, | tinh Dien Bien 0,5 ngdy

trd cho to chuc, ca nhan ton gido

- Cong chac Ilam
viéc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Vin ban tra 10i cia UBND cép xa:

(1) chip thuan hodc khong chép thuan vé viéc t6
chire dai hoi.

(2) chéap thuén hodc khong chap thuan vé viée t6
churc cudc 1€ ngoai co s¢ ton gido, dia diém hop
phap da dang ky.

(3) chip thuin hodc khong chip thuin vé viéc giang
dap ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia
diém hop phap da dang ky.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 25 ngay
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2. Quy trinh s6 02 Ap dung ddi véi 03 thi tuc:
(1) Thu tuc dang ky sinh hoat ton giao tip trung;

(2) Thu tuc dé nghj thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido tap trung trong dia ban mot xa;

(3) Thu tuc d& nghj thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido tap trung dén dia ban xa khac.

Trinh tuw
cac budce
thwe hién

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Budce 1

Tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so day du, dung theo
quy dinh: Tlep nhan hd so va xuat gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day du, chua
ding theo quy dinh: Cong chuc tiép
nhan ho so hudng dan t6 chirc, ca nhan
bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so: Néu
16 1y do theo mau phiéu tir choi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Cong chuac Ilam
viéc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh  Dién
Bién.

- Cong chuc lam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Gi0 hanh chinh,
0,5 ngay (dbi
vOi truong hop
tiép nhan hd so
sau 16 gio thi
chuyén hd so
vao dau gio lam
viéc cua ngay
tiép theo)

- Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua
- Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Budc 2

Chuyén ho so:
Chuyén hd so TTHC cho lanh dao
phong chuyén mén

Cong chuac lam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Ti€p nhan ho so va phan cong xur ly.

Lanh dao phong
chuyén mon

0,5 ngay

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, kém ho
so TTHC.

Budce 3

Tham dinh, xir 1y hd so:

Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, hay can giai trinh, b6 sung thém
thong bao cho t6 chuc, ca nhan.

Truong hop hdé so dap tmg yéu cau;
phoi hop voi cac phong, ban, don vi lién
quan tham dinh ho so.

Cong chire xtr Iy hd
SO.

16 ngay

- Vin ban thong bao vé viéc hd so khong dap ung
yéu cau (néu ro 1y do), hay yéu cau bd sung hoan
thién ho so.

- Vin ban dé nghi cac phong, ban, don vi lién quan
phéi hop tham dinh hd so.
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Tong hop ¥ kién tham gia cua cic
phong, ban, don vi lién quan; xay dung
du thao Van ban tham muu cho lanh
dao Phong.

- Dy thao Vin ban tra 16i cia UBND cip x4

Kiém tra, chinh stra, hoan thién ho so

Lanh dao phong

- Du thao Vin ban tra 10i cia UBND cép xi va cac

m,nh Lfl nh dao UBND cdp xd xem xét, chuyén mon 01 ngdy thanh phan ho so lién quan.
ky duyét.
Xem xét, phé duyét két qua giai quyét Lanh dao UBND 01 nea
Budcd | cho Trung tim phut v hinh shinh cong | V27 1 UBND €D |5 oo , ,
Ap x4 & Pue WL & xa. - NEay Van ban tra 161 chép thuén hoac khong chap thuén
p xa. (néu 10 ly do) cua UBND cap xa vé:
- Coéng chac lam (1) viéc dang ky sinh hoat ton gido tap trung.
viéc tai Trung tam (2) viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip
phuc vu hanh chinh trung trong dia ban mot xa;
, Tiép nhan két qua TTHC tir Vin thu, trd | i tinh  Bién , (3) viée thay di dia diém sinh hoat ton gido tap
Buoce 5 1en. 0,5 ngay trung dén dia ban xa khac.

cho t6 chtrc, ca nhan ton gido

- Cong chuc lam
viéc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong cap x4.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay




18

3. Quy trinh s6 03 Ap dung ddi v6i 03 thi tuc:

(1) Thu tyc dang ky hoat dong tin ngudng;

(2) Thu tuc ding ky bd sung hoat dong tin ngudng;

(3) Thu tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién ctia nhom sinh hoat ton gio tip trung.

Trinh tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung

cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

(ngay/ ngay
lam viéc)

Két qua/ san phim

Budce 1

Tiép nhén ho so:

- Truong hop ho so day da, dung theo
quy dinh: Ti€p nhan hod so va xuat gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop ho so chua day du, chua
ding theo quy dinh: Cdng chirc tiép
nhén hé so hudng dan to chirc, céd nhan
b6 sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tur ch01 nhén ho so: Néu
10 ly do theo mau phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh.

- Cong chtc lam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong tinh Di¢n
Bién.

- Cong chuc lam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong cap x4.

Gio hanh chinh,
0,5 ngay (doi
voi truong hop
tiép nhan ho so
sau 16 gio thi
chuyen hoé so
vao dau gid lam
viéc cua ngady
tiép theo)

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n hé so
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Budc 2

Chuyén ho so:

Chuyén hé so TTHC cho linh dao
phong chuyén mon

Cong chac lam
viéc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Ti€p nhan ho so va phan cong xur ly.

Lanh dao phong
chuyén mon

0,5 ngay

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, kém Ho6
so TTHC.

Budce 3

Tham dinh, xir 1y ho so:

Truong hop hé so khong dap ung yéu
cau, hay can giai trinh, bd sung thém
thong bao cho t6 chuc, ¢4 nhan.

Truong horp hoé so dép tmg yéu cau;
phdi hop véi cac phong, ban, don vi lién
quan tham dinh ho so.

Cong chire xtr 1y hd
SO.

11 ngay

- Vén ban thong bao vé viéc ho so khong dap ung
yéu cau (néu 15 1y do), hay yéu cau bd sung hoan
thién ho so.

- Van ban de nghi cac phong, ban, don vi lién quan
phdi hop tham dinh ho so.
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Tong hop y kién tham gia cua cic
phong, ban, don vi lién quan; xay dyng
du thao Van ban tham muu cho lanh
dao Phong.

- Dy thao Vin ban tra 101 caia UBND cép x3

Kiém tra, chinh stra, hoan thién ho so

Lanh dao phong

- Du thao Vin ban tra 161 cia UBND cip x3 va céc

Budc 4 trlrnh Lilnh dao UBND cap xa xem x&t, chuyén mén 01 ngay thanh phan hé so lién quan.
ky duyét.
. Xem xét, phé duyét két qua giai quyéet | Lanh dao UBND \
Buoc 5 TTHC cip xd 01 ngay
Bube | cho Trung tam phus vy hinh chinh cong | V27 UBND et | o5 - ,
Ap X3 T Xa. ’ Van ban tra 101 chap thuén hodc khong chap thuin
p xa. (néu 18 1y do) ciia UBND cap xa vé:
- Cong chuac Ilam A e , A ~
viée tai Trung tam (1) viéc dang ky hoat dong tin ngudng. 9
phuc vu hanh chinh (2) viéc dang ky hoat dong tin ngudng bo sung.
. . cong tinh DPién A ax , 2. oAt qia ,
, Tiép nhn két qua TTHC tir Vin thu, tré | pia ' ‘ (3) viéc dang ky thay d6i ngudi dai dién cia nhém
Budce 7 : 0,5 ngay sinh hoat ton gido tap trung.

cho t6 chtrc, ca nhan ton gido

- Cong chuc lam
viéc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Téng thoi han giai quyét TTHC: 15 ngay

II. LINH VU'C CONG TAC DAN TQC (02 TTHC)

1. Quy trinh s6 01 ap dung doi véi thii tuc Cong nhin nguoi c6 uy tin

Trinh t N Trich nhigm o T
cac buoc Noi dung cong viéc 1V e n Thoi gian Két qué/san pham
thue hién xir ly cong viéc
Tiép nhin ho so: - Cong chuc lam vige tai | Gio hanh | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Bude 1 - Trudong hop ho so day du, chinh xac theo | Trung tdm phuc vu | chinh, 0,5 ngay | _ Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

quy dinh: Tiép nhan hd so va xuét gidy tiép

nhén ho so va hen tra két qua.

bién Bién.

hanh chinh cong tinh

vo

lam viéc (doi

i truong hop | Phiéu tur chéi tiép nhan giai quyét ho so



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=552036&tthcCoQuanThucHien=Ban%20D%C3%A2n%20t%E1%BB%99c&tthcDonVi=Thanh%20H%C3%B3a
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- Trudng hop hd so chwa day du, chua chinh
xdc theo quy dinh: Cong chre ti€p nhan ho so
huéng dan t6 chic, ca nhan b6 sung, hoan
thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so: Néu rd 1y do

- Cong chtrc lam viéc
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

tiép nhan ho so
sau 15 gio thi
chuyén hd so
vao dau gio
lam viéc cua

theo mau phiéu tir chdi giai quyét hd so thi ngay ticp theo)
tuc hanh chinh.
Chuyén ho so:
Chuyén hd so TTHC cho lanh dao phong
chuyén mon
Tiép nhan ho so va phan cong xur 1y. LaAnh dao phong chuyén 0?§ ngay lam
mon viée
Théam dinh, xir 1y hé so: Cong chirc cap xi, duoc | 0,5 ngay lam
- Tham muu t6 chtrc hoi nghi tham tra ho so | 8120 xu ly ho so viée )
dé nghi cong nhan ngudi cd uy tin; thanh Giay moi, Chuong trinh hdi nghi
phan hdi nghi gom dai dién cac ban, nganh,
doan thé cap xa
-ATo ch}rc hol‘pgl}l tha,m tra ho so dé nghi | HO1 ngh;A thaNm tra cua 0‘2A ngay lam Bién ban Hoi nghi, két qua thim tra hd so
cong nhan nguodi ¢ uy tin UBND cap xa vIEC
- Tham muu vin ban dé nghi kém theo ban | Cong chirc cap xa dugc | 0,5 ngay lam )
Bude 2 tong hgp danh sach dé nghi cong nhan nguoi | giao xtt 1y ho so viéc - Phiéu trinh;
uoc ¢ uy tin giri xin y kién cia S¢ Dan toc va - Cong vin;
Ton gido. -hd so.
* Guri kem cac van ban va dy thao lién quan.
- Phé duyét vin ban dé& nghi kém theo ban | Lanh dao UBND cép x4
tf),ng hqp davn.h s'écl{ dé Angh% céng nhAafm rAlgu’(‘)r‘i Oé ngdy lam Céng vin + hd so
cO uy tin gui xin y kién ctia S& Dan tdc va vigce
Ton gido.
- Vio b, dong déu, luu trit hd so, phat hanh | B phan Van thu cua 0,5 ngay lam | Cong van; ho so
van ban cia UBND cap xa giri S& Dan toc va UBND cap xa ViéC - Phiéu tiép nhén ho so;

Tén gido (kém theo ho so TTHC va cdc vin

- Phicu ban giao ho so.
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ban lién quan).

- Tiép nhdn vian ban xin y kién cia UBND
cap xa, Tham dinh ho so giai quyét TTHC;

Van ban xin y kién + ho so

A N 7. | Phong chuyén mon cua | 0,75 ngay lam , S o
Du thao van .tA)an trinh Lflnh dao So k}’/ gui cac | g4 pan toc va Ton gido | vidc - Du thao Van ban gui cac co quan lién
co quan c0 lién quan tham tra danh sach cong quan
nhan nguoi c¢6 uy tin do cac UBND céc xa - Phidu trinh; cong van; hd so
cung cap.
- Ky duyét van ban xin y kién cac co quan c6 | Lanh dao S6 Dan toc va | 0,5 ngay lam | . ., .. n
i Y A Vin ban guri cac co quan lién quan
lién quan Ton gido viéc
- Y kién tham tra d6i v6i danh sach cong nhan | -, L 1A \ \
N C e et A aatuanoa .+ |Cac co quan cO lién |03 ngay lam | . .. .z 2
nguoi co uy tin, gui van ban vé S¢ Dan toc va quan vide Vian ban y kién tham tra
Budc 3 Ton giao i
- Tong hop ¥ kién tham tra cia cac don vi co
lién quan gui v€; du thao két qua giai quyét.
- Béo céo, trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton | Phong chuyén moén cua | 0,25 ngay lam C s
. o I X ) i X b T~ A x AL g s - Véan ban trinh;
gido phé duyét van ban thong nhat cia S¢& | S& Dan toc va Ton gido | viée N
Dan toc va Ton gido -Ho so
* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan
- Phé duyét vin ban théng nhét ciia S¢ Dan | Lanh dao S¢ Dan toc va | 0,25 ngay lam | (. .. . < 5
e Y £ " A . eV <> Neay Vian ban thong nhat
toc va Ton giao Ton giao vIEC
- Vao s vian ban, dong dau, chuyén ho so dé | . A A
: <~ 1 e hax o aia o hu S¢ D a|0,2 ay 13 « 1k £
nghi UBND xa@ phé duyét (ban dién tu/ban V?n t.}r 50 Dan toc va O.AS NEaY 1M | van ban thong nhat
X Ton giao VIEC
giay)
- Tiép nhan vin ban thdng nhét ciia S& Dan 025 ngdy lam
toc va Ton gido, Chuyén van ban va cac tai | Van thu cua UBND cap Vié c Van ban thong nhat va cac tai li€u lién
- liéu lién quan cho phong chuyén moén cua | xa | quan
Buoc UBND cap xa dugc phan cong
A1 .« | Phong chuyén mén ct . .. | Phiéu trinh; Van ban trinh ét dinh
- Nhén ho so, xem xét, xtr Iy va du thao ket ong ¢ uAyen njon U o6 ngay lam | feu trAm Van,ban tr1‘n‘ gQuye,t din X
. s X UBND cap xa duoc | ., cong nhan danh sach nguoi cé uy tin); ho
qua gidi quyét TTHC viéc

phan cong

SO
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- Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao UBND cép xa

02 ngay lam
viéc

Quyét dinh cong nhan, phé duyét danh
sach nguoi ¢6 uy tin trong ddng bao dan
toc thiéu so trén dia ban xa.

- }7210 $0, dong giéu, luu trit hd so, phét hanh
két qua giai quyet TTHC.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng cap xa.

B6 phan van thu cua
UBND cap xa

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh cong nhan, phé duyét danh
sach nguoi ¢6 uy tin trong ddng bao dan
toc thiéu so trén dia ban xa.

Budce 5

- Nhan két qua giai quyét TTHC; s6 hoa hd so
TTHC. Cép nhét vao Co s6 dir liéu cua H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC, két thuc
viéc giai quyet TTHC.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Thong bao tra két qua cho to chirc, ca nhan
theo quy dinh.

- Cong chuc lam vigce tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh coéng tinh
Dién Bién.

- Cong chirc lam viéc
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

1,25 ngay lam
viéc

- Quyét dinh cong nhéan, phé duyé¢t danh
sach nguoi cd uy tin trong dong bao dan
tdc thiéu so trén dia ban xa.

- Phiéu tra két qua TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc, cu thé:

- Trong thoi han 05 (nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi ciia thon, Uy ban nhan dan cép x4 tong hop, kiém tra, 1ap ho so gt
xin ¥ kién co quan chuyén mén vé dan toc, tin ngudng va ton giao cip tinh.

- Trong thot han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii hd so cia xi, co quan chuyén mén vé dan toc, tin ngudng va tén gido cap tinh chi tri,
phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, ra soat va c6 van ban gii Uy ban nhan dén cép xa.

- Cham nhét sau 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban théng nhat ciia co quan chuyén mon vé dan toc, tin ngudng va ton giao cip tinh,
Chu tich Uy ban nhan dén cap xa quyet dinh cong nhan ngudi c6 uy tin trén dia ban xi va bao cao Uy ban nhan déan tinh (qua Sé Dan toc va Ton
gido tinh Dién Bién) két qua thuc hién dé theo ddi, chi dao.

2. Quy trinh s6 02 ap dung d6i véi thii tuc: Pua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung ngudoi ¢6 uy tin

Trinh t N Trach nhi¢m o T
cac buéc Noi dung cong viéc 1V o n Thoi gian Keét qué/san pham
thue hién xir ly cong viéc
Tiép nhin ho so - Cong chuc lam vige tai | Gio hanh | _ Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Bude 1 Trung tdm phuc wvu | chinh, 0,5 ngay ' '

- Truong hop ho Yy day du, chinh xéc theo quy
dinh: Tiép nhén ho so va xuat gidy tiép nhan ho

hanh chinh cong tinh

lam viéc (doi

- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
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so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh: Cong chuc ti€ép nhan ho so
hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién
ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so: Néu 15 1y do

bién Bién.

- Cong chirc lam viéc
tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

voi truong hop
tiép nhan ho so
sau 15 gio thi
chuyén hod so
vao dau gio
lam viéc cua

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

theo miu phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc ngay tiép theo)
hanh chinh.
Chuyén ho so:
- Chuyén h6 so TTHC cho linh dao phong
chuyén mon
- Tiép nhan hd so va phan cong xir 1y. LaAnh dao phong chuyén 0?§ ngay lam
mon viée

Théam dinh, xir 1y ho so: Cong chuc qép xa, dugc | 0,5 ngay lam
- Tham muu t6 chitc hoi nghi thim tra hd so dé giao xur Iy ho so viée )
nghi dua ra khoi danh sach va thay thé, b sung Giay moi, Chuong trinh hdi nghi
nguoi ¢O uy tin; thanh phan hoi nghi gom dai
dién cac ban, nganh, doan thé cap xa

. - T6 chirc hoi nghi tham tra hd so dé nghi dwa | Hoi nghi tham tra cia | 02 ngay lam

Budce 2 . , R £ 1A e o~ oA i1 e . A 2 o1 R A
ra khoi danh sach va thay thé, b6 sung nguoi ¢6 | UBND cap xa viéc Bién ban Hoi nghi, két qua tham tra ho so
uy tin.
- Tham muu vin ban cia UBND cip x3 giri S& | Cong chirc cap xi duoc | 0,5 ngay lam )
Dén toc va Ton gido xem xét, giai quyet ho so | giao xir ly ho so viéc - Phi€u trinh;
deé nghi dua ra khdi danh sach va thay the, bd - Cong vin;
sung nguoi co uy tin -Hb so
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan.
- Phé duyét vin ban d& nghi kém theo ban tong | Lanh dao UBND cap xa
hop danh sich dé nghi dua ra khdi danh sach va 0,5 ngay lam . < 1A
£ 1A s Y i Cong van; ho so

thay the, bo sung nguoi co uy tin guri xin y kién viéc

cua S¢ Dan tdc va Ton gido.
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- Vao so, doéng diu, luu trir hd so, phat hanh
van ban ctia UBND cip xi gui S¢ Dan toc va
Tén gido (kém theo ho so TTHC va cdc vin
ban lién quan).

Bo phén’ Van thu cua
UBND cap xa

0,5 ngay lam
viéc

- Cong van; ho so
- Phicu ti€ép nhan ho so;
- Phicu ban giao ho so.

- Tiép nhan vin ban xin ¥ kién cia UBND cip
xa, Tham dinh ho so giai quyét TTHC; Dy thao
van ban trinh Lanh dao S& ky gui cac co quan
c¢6 lién quan tham tra danh sach nghi dua ra
khoi danh sach va thay thé, bd sung ngudi co
uy tin do cac UBND céc x3 cung cap.

Phong chuyén moén cua
S¢ Dan toc va Ton giao

0,75 ngay lam
viéc

Vin ban xin ¥ kién; ho so

- Dy thdo Van ban gui cac co quan lién
quan

- Phiéu trinh; cong van; hd so

- Ky duyét van ban xin y kién cac co quan cod
lién quan

Lanh dao S¢ Dan toc va
Ton gido

0,5 ngay lam
viéc

Vian ban guri cac co quan lién quan

-'Y kién tham tra d6i véi danh sach dé nghi dua
ra khoi danh sach va thay the, bé sung nguoi cé
uy tin

Cac co quan co6 lién
quan

03 ngay lam
viéc

Vin ban y kién tham tra

Budc 3
- Tong hop v kién tham tra cua cac don vi co
lién quan gui v€; du thao két qua giai quyet.
- Béo céo, trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton | Phong chuyén moén cua | 0,25 ngay lam
gido phé duyét van ban thong nhat cua S& Dan | S& Dan tdc va Ton gido | viéc Vin ban trinh; hd so
toc va Ton gido
* Gui kem cac van ban va dy thao lién quan
- Phé ét vin ban thd hat ctia S& Dan toc | Lanh 5 Dan toc va | 0,25 ngay 1a e 1k %
‘ eﬂdu;@ van ban thong nhat cia S¢ Dan tdc an q:glo S¢ Dan toc va 25 ngay lam |y, théng nhét
va Ton giao Ton giao viéc
- Vo sb vin ban, dong diu, chuyén hd so dé | .  TNA A o NN
) o A NP R th Dan t ,2 1 . 1. £ I
nghi UBND xa phé duyé¢t (ban dién tir/ban me o 50 Dan toc va O.AS NEay M | van ban thong nhat
= Ton gido viéc
giay)
- Tiép nhan vin ban thong nhét ciia S¢ Dan toc 3o 13
: N AL g R 1 . 1aa < , : | 0,25 ngay lam < 1. 4 Ko 8 s as tea 1a
Budc 4 va Ton gido, Chuyén van ban va cac tai liéu | Van thu cia UBND cap Van ban thong nhat va céc tai li¢u lién

lién quan cho phong chuyén mén cua UBND
cap xa dugc phan cong

xa

viéc

quan
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Phong chuyén moén cua

Phiéu trinh; Vin ban trinh (Quyét dinh

- Nhén ho so, xem xét, xir 1y va du thao két qua FSRE ~ |06 ngay lam | dua ra khoi danh sach va thay thé, bd

£ UBND cap xa dugc phan | ., e N

giai quyet TTHC oong viéc sung nguoi cd uy tin trén dia ban xa); ho
SO

, , , 02 neiv lam qué'twdinh dua ra khoi danh sach va thay

- Phé duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao UBND cap xa vide g2y the, bo sung nguoi c6 uy tin trén dia ban

xa

- Vao s0, dér}g du, Iuu trir ho so, phat hanh két
qua giai quyét TTHC.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh céng cap xa.

B6 phan van thu cuia
UBND cap xa

0,5 ngay lam
viéc

Quyét dinh dua ra khéi danh sach va thay
thé, bd sung nguoi co uy tin trén dia ban
xa

Budce 5

- Nhén két qua giai quyét TTHC; s6 hoa hd so
TTHC. Cap nhét vao Co s6 dur li§u cua Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC, két thic viée
giai quyet TTHC.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa.

- Thong bao tra két qua cho to chirc, c4 nhan
theo quy dinh.

- Cong chuc lam vigce tai
Trung tam phuc vu
hanh chinh coéng tinh
Dién Bién.

- Cong chtrc lam viéc
tai Trung tm phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

1,25 ngay lam
viéc

- Quyét dinh dua ra khoi danh sach va
thay thé, bé sung nguodi co6 uy tin trén dia
ban xa.

- Phiéu tra két qua TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay lam viéc, cu thé:

- Trong thoi han 05 (nam) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi ciia thon, Uy ban nhan dan cép x4 tong hop, kiém tra, 1ap ho so gt
xin ¥ kién co quan chuyén mon vé dan toc, tin ngudng va ton giao cip tinh.

- Trong thot han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii hd so cia xi, co quan chuyén mén vé dan toc, tin ngudng va t6n gido cap tinh chi tri,
phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, ra soat va c6 vin ban giri Uy ban nhan dan cép xa.

- Cham nhét sau 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban thdng nhat ciia co quan chuyén mén vé dan toc, tin ngudng va ton giao cap tinh,
Chu tich Uy ban nhén dan cép xi Quyét dinh dua ra khoi danh sach va thay thé, bo sung ngudi c¢é uy tin trén dia ban xi va bao cdo Uy ban nhan dan
tinh (qua S¢ Dan toc va Ton gido tinh Di¢n Bién) két qua thuc hién dé theo ddi, chi dao
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